
แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ 
 

เขียนที่.............................................................................  
วันที่..........เดือน..............................พ.ศ. ....................  

เรื่อง ขอลาออกจากราชการ 

เรียน อธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก 
 

  ด้วยข้าพเจ้า................................................................................... ............ได้เริ่มรับราชการเมื่อ 
วันที่..........เดือน....................พ.ศ. ..........ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง.................... .......................................................
วิทยาลัย/กอง................................................................................................................. .......................................
สังกัดคณะ...................................................................สถาบันพระบรมราชชนก ได้รับเงินเดือน....................บาท 
มีความประสงค์ขอลาออกจากราชการเพราะ........................................................................................... ............ 
.................................................................................................................................................. ............................ 
  ข้าพเจ้ามีภาระผูกพันกับทางราชการและผู้ที่เกี่ยวข้องตามเอกสารแนบ 

  จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกจากราชการตั้งแต่ วันที่...............เดือน...........................พ.ศ. ............  
          ขอแสดงความนับถือ 

                (ลงชื่อ) .................................................. 
              (...................................................) 

 

ความคิดเห็นของผู้อำนวยการวิทยาลัย/ผู้อำนวยการกอง 

ได้รับหนังสือขอลาออกเมื่อวันท่ี.....................................................
เวลา............................น. 
เป็นกรณยีื่นหนังสือลาออกล่วงหน้า 
     □ ไม่น้อยกว่า 30 วัน     □ น้อยกว่า 30 วัน 
เห็นควร □ อนุญาต ตั้งแต่วันท่ี.....................................................  
เนื่องจาก........................................................................................ 
     □ ยับยั้งการลาออกไว้จนถึงวันท่ี............................................ 
เนื่องจากจำเป็นเพื่อประโยชน์แก่ราชการ เพราะ 
.......................................................................................................
....................................................................................................... 
     □ อื่นๆ................................................................................... 
         ........................................................................................... 
         ........................................................................................... 
 

 
(ลงช่ือ)........................................................................................... 
        (.........................................................................................) 
(ตำแหน่ง)...................................................................................... 
          วันท่ี..........เดือน................................พ.ศ. ...................... 

 

คำสั่งของผู้มีอำนาจอนุญาตการลาออก 

     □ อนุญาต 
     □ ยับยั้งการลาออกไว้จนถึง วันท่ี...........................................  
     □ อื่นๆ................................................................................... 

 
(ลงช่ือ)........................................................................................... 
        (.........................................................................................) 
(ตำแหน่ง)...................................................................................... 
          วันท่ี..........เดือน................................พ.ศ. ...................... 

 

ความคิดเห็นของคณบดี/ผู้อำนวยการสำนัก 

     □ อนุญาต 
     □ ยับยั้งการลาออกไว้จนถึง วันท่ี...........................................  
     □ อื่นๆ................................................................................... 

 
(ลงช่ือ)........................................................................................... 
        (.........................................................................................) 
(ตำแหน่ง)...................................................................................... 
          วันท่ี..........เดือน................................พ.ศ. ...................... 

 



หมายเหตุ 
 

 ตามระเบียบ ก.ค.ศ. ว่าด้วยการลาออกจากราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2548 

 1. ให้ยื่นหนังสือลาออกจากราชการต่อผู้บังคับบัญชา ตามมาตรา 108 โดยให้ยื่นล่วงหน้าก่อนวันขอลาออก
ไม่น้อยกว่า 30 วัน เว้นแต่ในกรณีที่มีเหตุผลความจำเป็นเป็นพิเศษหรือกรณีลาออกเพื่อดำรงตำแหน่งทางการเมือง
หรือเพ่ือสมัครรับเลือกตั้ง 

 2. กรณีที่ผู้มีอำนาจอนุญาตการลาออกจะอนุญาตให้ยื ่นล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า 30 วัน  
ให้มีคำสั่งอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรก่อนวันขอลาออก พร้อมทั้งมีคำสั่งอนุญาตให้ลาออกจากราชการได้ 
 3. ถ้ายื่นหนังสือขอลาออกจากราชการล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า 30 วัน โดยไม่ได้รับอนุญาต 
เป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้มีอำนาจอนุญาตการลาออก หรือยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการ โดยมิได้ระบุวันลาออก 
ให้ถือวันถัดจากวันครบกำหนด 30 วัน นับแต่วันที่ยื่นเป็นวันขอลาออก 

 4. ในกรณลีาออกเพราะป่วย ให้แนบใบตรวจโรคของแพทย์ตามแบบราชการเสนอไปด้วยว่าป่วย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารแนบ 

ข้าพเจ้ามีภาระผูกพันกับทางราชการและผู้ที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
□ 1. ข้าพเจ้าเป็นผู้อยู่ระหว่างรับทุนหรือปฏิบัติราชการชดใช้ทุนตามสัญญาที่ได้ทำไว้กับทางราชการในการรับทุน 
         ไปศึกษา ฝึกอบรม หรือปฏิบัติงานวิจัย และยินยอมชดใช้ทุนตามสัญญาที่ได้ผูกพันให้ไว้กับทางราชการ 
        ทุกประการ หากมีกรณีที่ต้องชำระเป็นเงิน จะชำระเงินภายในกำหนดเวลาที่ทางราชการกำหนด 
□ 2. ข้าพเจ้ามีภาระผูกพันกับส่วนราชการ ดังนี้ 
        □ 2.1 หนี้สหกรณ์ออมทรัพย์ 
        □ 2.2 หนี้สวัสดิการ 
        □ 2.3 อ่ืน ๆ.................................................................................. 
□ 3. สิ่งของของทางราชการที่อยู่ในความครอบครองของข้าพเจ้า มีดังนี้ 
        □ 3.1 รถยนต์ (พร้อมกุญแจ) ยี่ห้อ...................................... 
     แบบ...................................... 
     รุ่นปี ค.ศ. ............................. 
     เลขทะเบียน.......................... 
        □ 3.2 โน้ตบุ๊กคอมพิวเตอร์  ยี่ห้อ...................................... 
     รุ่น......................................... 
        □ 3.3 โทรศัพท์มือถือ  ยี่ห้อ...................................... 
     รุ่น......................................... 
        □ 3.4 กุญแจ 
                  □ ห้องทำงาน 
                  □ ตู้เอกสาร 
                  □ อ่ืน ๆ............................................................................ 
        □ 3.5 อ่ืน ๆ............................................................................... ... 

ทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะส่งมอบสิ่งของดังกล่าวให้แก่ทางราชการก่อนวันออกจากราชการ 
□ 4. การดำเนินการทางวินัย 
        □ ไม่อยู่ระหว่างถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยหรือถูกแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนทางวินัย 
        □ อยู่ระหว่างถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยหรือถูกแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนทางวินัย 

□ 5. สถานะของการเป็นสมาชิกกองทุนบำเหน็จบำนาญข้าราชการ (กบข.) 
        □ ไม่เป็นสมาชิกกองทุนบำเหน็จบำนาญข้าราชการ (กบข.) 
        □ เป็นสมาชิกกองทุนบำเหน็จบำนาญข้าราชการ (กบข.) 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูลข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 
 

(ลงชื่อ).................................................. 
       (...................................................) 

       (ตำแหน่ง).............................................................. 
       วันที่..........เดือน..............................พ.ศ. . ............. 

 


